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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA DO MUNICI:PIO DE BURITIS
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL E TRABALHO

PORTARIA INTERNA N° 92, de 19 de novembro de 2025.

“Dispde sobre nomeacao dos
servidores Nayane Claudia Farias para
Gestor de Contrato e Kadija Souza
Santos para Fiscal de Contrato do
Processo  Administrativo sob  n°
0001193.12.01-2024 e adota outras
providéncias”.

A Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Trabalho — SEMAST, na pessoa da
Senhora Saionara Verdnica Costa de Faria, no uso de suas atribuicbes legais,

RESOLVE

Art. 1° Designar os (as) servidores (as) abaixo identificados (as), nos termos do
disposto na Lei n°® 14.133/2021 e do Decreto n° 13.509/2023, para acompanharem e
fiscalizarem a execucdo do contrato referente ao Processo n°0001193.12.01-2024,
cujo objeto consiste na Futura e Eventual Aquisicdo de Marmitex (Almoco e Janta)
pelo Periodo de 12 meses.

| — Gestora do Contrato: Nayane Claudia Farias — Matricula n° 10235.
Il - Fiscal do Contrato: Kadija Souza Santos - Matricula n® 9613.

Artigo 2°. Sdo atribui¢cfes do Gestor de contrato designado supracitado;
I- Analisar a documentacdo que antecede o pagamento;
Il - Analisar os pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro do contrato;
lll - analisar eventuais alteracdes contratuais, depois de ouvido o fiscal do contrato;
IV - Analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado;
V - Acompanhar o desenvolvimento da execucdo através de relatérios e demais
documentos relativos ao objeto contratado;
VI - Decidir provisoriamente a suspensdo da entrega de bens ou a realizacdo de
servigos/produtos;
VIl - efetuar a digitalizacdo e armazenamento dos documentos fiscais e trabalhistas da
contratada no sistema GMS, quando couber, bem como no Portal Nacional de
ContratacBes Publicas (PNCP);
VIII - preencher o termo de avaliacdo de contratos administrativos disponibilizado pelo
setor responsavel pelo sistema de gestdo de materiais, obras e servigos;
IX - inserir os dados referentes aos contratos administrativos no Portal Nacional de
Contratacbes Publicas (PNCP);
X - Outras atividades compativeis com a funcao.
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA DO MUNICI:PIO DE BURITIS
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Artigo 3°. Sdo atribui¢cBes do fiscal de contrato designado e supracitado;

I- Verificar e acompanhar o cumprimento das disposi¢cdes contratuais, técnicas e
administrativas, em todos 0s seus aspectos;

II- Receber e dirimir as reclamacdes dos setores da Administracdo atingidos pela ma
qgualidade de servigos/produtos;

llI- Orientar ao setor administrativo, assim como gestor da pasta, sobre as disposi¢cées
dos contratos que comunique a contratada, por intermédio do proposto, sobre a
correta execucdo do contrato, e pelo mesmo meio, levar ao seu conhecimento as
situacdes temerarias, recomendando medidas e estabelecendo prazo de resolucao;

IV- Representar a secretaria SEMAST e seus departamentos contra irregularidades,
ainda que néo diretamente relacionadas a execucdo do contrato, mas acerca de
circunstancia de que tenha conhecimento em razao do oficio;

V- Orientar glosa em faturas na qual contenha irregularidades;

VI- Elaborar relatério circunstanciado quanto a entrega dos bens;

Paragrafo uUnico; A fiscalizacdo pode solicitar o apoio de setores técnicos da
Administracdo Geral, com conhecimento especializado, para subsidid-lo de
informacdes durante o acompanhamento, recebimento e/ou fiscalizagéo. A fiscalizagéo
podera requisitar ao Secretario Municipal de Assisténcia Social e Trabalho, os meios e
logisticos essenciais ao cumprimento do oficio, justificando no pedido a necessidade de
cada item.

Artigo 4°. Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacdo, 19 de
novembro de  2025.

Buritis-RO, 19 de novembro de 2025.

Saionara Verdnica Costa de Faria
Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Trabalho
Dec. 13.349/GAB/PMB/2023.
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el SECRETARIO(A) DE A(;AO SOCIAL - CONSELHEIRA TITULAR - COMAST, CPF:
Fasens) |} 4 593.80*.**2-*0 em 19/11/2025 12:54:54, C6d. Autenticidade da Assinatura:

3 b 1233.5254.553X.W20Z.6533, com fundamento na Lei N2 14.063, de 23 de Setembro de
2020.
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